Dateien versenden
· auf der linken Seite unter „Dateien versenden“ wählen Sie bitte den entsprechenden Unterordner aus
· es öffnet sich auf der rechten Seite ein Fenster, in dem die zu versendenden Dateien abgelegt werden müssen
· über den Button „Dateien hinzufügen (select files)“ auf der linken Seite oben werden die Dateien hinzugefügt
· mit Hilfe des Buttons „Download“ werden die Daten versendet
· die gesendeten Dateien werden im Mandantenportal nun im oberen Bereich mit 100 % angezeigt
· [bookmark: _GoBack]über den Button „Nachricht versenden“ kann zu jeder Datei eine individuelle Nachricht an den Empfänger (StB Glaser) eingegeben und versendet werden
· über den Button „Löschen“ können die gesendeten Dateien wieder gelöscht werden

Über jede gesendete Datei wird der Empfänger (StB Glaser) automatisch per email informiert.
